
 

（参考）適時調査当日確認書類（入院基本料等・共通） 

（１）入院基本料等の施設基準に係る届出書添付書類（様式９）の平均入院患者数の算出

の根拠となる書類（直近１年分） 

（２）入院基本料等の施設基準に係る届出書添付書類（様式９）の平均在院日数の算出の

根拠となる書類（別途、治療室、病棟単位で平均在院日数が規定されているものを含む）（直

近３カ月分） 

（３）治療室を含む全ての病棟管理日誌（直近１カ月分） 

（４）看護記録（患者個人の経過記録、看護計画）（作成例３例） 

（５）家族の付添いについて医師の許可が確認できる書類（付添許可証等）（作成例３例） 

（６）看護補助者の業務範囲を定めた院内規程 

※主として事務的業務を行う看護補助者を配置している場合は、看護補助者が行う事務的

業務の内容が定められている院内規程を含む。 

（７）入院診療計画書（作成例３例） 

（８）院内感染防止対策委員会の設置要綱 

（９）院内感染防止対策委員会の議事録（本年度分および前年度分） 

（10）感染情報レポート（直近３カ月分） 

（11）安全管理のための指針 

（12）医療安全管理委員会の設置要綱 

（13）医療安全管理委員会の議事録（本年度分および前年度分） 

（14）医療安全に関する職員研修の計画（本年度分および前年度分）および実施状況が確

認できる書類（本年度分および前年度分） 

（15）褥瘡対策に係る専任の医師および専任の看護職員の名簿および褥瘡対策チームの設

置が分かる書類（設置要綱等） 

（16）褥瘡対策に関する診療計画書（作成例３例） 

（17）栄養管理手順 

（18）栄養管理計画書（作成例３例） 

以上の他に各病院で届出している①入院基本料の施設基準に関する書類一式、②入院時食

事療養の施設基準に関する書類一式、③基本診療料および特掲診療料の施設基準等の届け

出要件に記載された関係書類一式、④調査日現在有効な施設基準の届出書（控）一式、⑤

保険外併用療養費および保険外負担に関する書類一式など 

（出典：編著者が関連した病院に送付された資料および厚労省ホームページから抜粋作成） 

 

 


